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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AREA DE IDENTIFICACION

ALCALDIA AZCAPOTZALCO
MX09-CDOMX-GIAD-ACAPZ-2025

(1) FONDO: Alcaldia Azcapotzalco
(2) UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL ¥ PARTICIPACION CIUDADANA
{3) NOMBRE Y (4) CARGO DEL TIT ANA IVONNE RIVAS GARCIA SUBDIRECTORA DE SERVICIOS SOCIALES, EDUCATIVOS Y JUVENTUD
(S)DOMICILIO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: AV. AZCAPOTZALCO S/N COL CENTRO DE AZCAPOTZALCO C.P.02000
[6) TELEFONO: [ext. | [(7) CORREO ELECTRONICO: [ser socialesyeducativos @arcapatialeo cdme gob mx
AREA DE CONTEXTO Y CONTENIDO
(8] ARCHIVO: Trimite
(9) AEA GENERADORA: SUBDIRECCION DE SERVICIOS SOCIALES, EDUCATIVOS Y JUVENTUD
|(10) SECCION: 1618
(11) SERIE: 16.18C.1 ACTA ENTREGA-RECEPCION
16.18C.2 CONTROL DE LA GESTION
16.18C.3 PROGRAMAS ¥/O ACCIONES SOCIALES
16.18C.4 ACTIVIDADES COMUNITARIAS
16.18C.5 GRUPOS Y ATENCION PRICRITARIA
16.185.1 INFORMES
16.18 C.6 UKIDAD MEDICA MOVIL Y SERVICIOS DE SALUD
(12) DESCRIPCION (13) AROS EXTREMOS (14) (15) UBICACION FisicA
VOLUMEN/EXPEDIENTES
2025-2035 1 SUBIENDO LAS ESCALERAS PRIMER PUERTA A LA IZOUIERDA, SEGUNDA PUERTA A LA
16.18 C.1 INFORME DE ENTREGA-RECEPCION DE AREA DEAECHA, VUELTA A LA DERECHA, EN [L LOCKIR Y ARCHIVERD
16.18 C.2 ENTRADAS Y SALIDAS DE CORRESPONDENCIA / SALIDA DE OFICIOS / NOTAS
INFORMATIVAS / COFIAS DE nozﬁvn_;_mza__.mmm__cmm_;ub SOLICITUDES nﬂ_m 2025-2031 1 N PUEATA N LA TN D SEOHHOA PUERTAR L
DERECHA, VUELTA A LA DERECHA, EN EL LDCKER ¥ ARCHIVERD
INFORMACION
16.18 C.3 EXPEDIENTES DE SOLICITUDES / VALE DE ENTREGA DE TARIETAS DE 2025-2031 9 SUBIENDO LAS ESCALERAS PRIMER PUERTA A LA IZQUIERDA, SEGUNDA PUERTA A LA
USUARIO DERECHA, VUELTA A LA DERECHA, EN EL LOCKER ¥ ARCHIVERD
2025-2031 2 SUBIENDO LAS ESCALERAS PRIMER PUERTA A LA IZQUIERDA, SEGUNDA PUERTA A LA
16.18 C.4 REGISTRO DE USUARIOS DERECHA, VUELTA A LA DERECHA, EN ELLOCKER ¥ ARCHIVERD
2025-2031 1 SUBIENDO LAS ESCALERAS PRIMER PUERTA A LA IZQUIERDA, SEGUNDA PUERTA A LA
16.18 C.5 PETICIONES DERECHA, VUELTA A LA DERECHA, [N [LLDCKER ¥ ARCHIVIRD
20252031 1 SUBIENDO LAS ESCALERAS PRIMER PUERTA A LA IZQUIERDA, SEGUNDA PUERTA A LA
16.18 5.1 INFORMES MENSUALES DERECHA, VUELTA A LA DERECHA, EN EL LOCKER ¥ ARCHIVERD
2025-2031 1 SUBIENDO LAS ESCALERAS PRIMER PUERTA A LA IZOUIERDA, SEGUNDA PUERTA A LA
16.18 C.6 REQUISICIONES DIRECHA, VUELTA A LA DERECHA, [N [L LOCKER ¥ ARCHIVERD

AREA DE RESPONSABILIDAD

(16) FECHA DE ELABORACION: 04/02/2026

L Evﬁu&n@

|Blenastor pars el puctdol

AUXILIAR ADMINISTRATIVD

VISTO BUEND

A 05 Fes 1006

G AAL A O™

E3g3

Lo Mujor
Ervedigzemna

,._Mqvﬂ...n; i : g no“w__w»n_ozcmh vos <}—I—U>U°
101 moRa:
>nﬁ.=<o DE noznmz._.gn_oz




